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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

1. TONG QUAN TAI LIEU

1.1. Muc dich

Muc dich cua tai li¢u: Hudng dan chi tiét cho nguoi st dung thyc hién cap nhéat, bao céo

du an theo quy dinh ctia Luat dau tu.

1.2. Pham vi va doi twong sir dung

Pham vi: Quy trinh tao 1ap, cap nhat thong tin hoat dong du an dau tu trén hé théng.

Tai liéu nay phuc vu cac doi tuong:

+ Chu dau tu/Nha dau tu/Ban quan 1y du an.

+ Doanh nghiép FDI.

1.3. Thuat ngir va dinh nghia

Thuit ngir/viét tat

Giai thich

NSD Nguoi st dung
BTC B0 Tai chinh
NDT Nha dau tu

2. HUONG DAN SU DUNG CAC CHUC NANG CHUNG

2.1. Dang nhap

Duong dan truy cap phén mém: https://nghiepvugiamsatdautu.mof.gov.vn

Hé thong hién thi giao dién
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Hudng dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI
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Buwée 1: Nhap tai khoan/ mat khau duogc cung cip

Buéc 2: Xac thyc tai khoan 2 budce theo huéng dan (tham khao tai liéu HDSD xac thuc
theo dudng dan:

https://giamsatdautuquocgia.mof.gov.vn/Pages/chuyenmuctin.aspx?idcm=2).

Sau khi dang nhap thanh cong, hé thong hién thi giao dién:
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Hudng dan sir dung

Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

Sau khi NDT truy cap hé thong thanh cong vui 1ong thyrc hién dbi lai mat khau theo céac

budc trén duong dan sau:

- Budc 1: Nguoi dung nhan vao Thong tin cd nhan va chon nat “Do61 mat khau”
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2.3. Ping xuit
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Buwoce I: Tai giao dién chic ndng, ngudi dung nhan nit “DPang xuat” dé dang xuat tai

khoan khoi hé thong.
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

3. HDSD LAP DU AN THEO LUAT PAU TU
3.1. Du an FDI

3.1.1 Danh sach du an
Buwéc 1: Ngudi ding truy cip vao menu “Duy an theo luat dau tu > Danh sach du 4n

FDI” hién thi giao dién:

Cirtn thes i S+ Ly 432 84 an IO

AHHS BALH AT A THEG AT BRI T

T

¥

e 0

Man hinh hién thi danh sach cac du an dudi dang bang véi cac cot thong tin chinh bao
gom:

- STT: S thir tu ctia ban ghi.

- Téndu an: Tén dﬁy du cua du an dau tu.

- S6 QPDT: S6 Quyét dinh dau tu (néu co).

- Ngay ky: Ngay ban hanh quyét dinh déu tu.

- Co quan chu quan: Tén don vi quan 1y nha nuée di véi du an.

- Nha dau tu: Tén nha dau tu/to chirc kinh té thuc hién dy én.
Budce 2: Thuce hién cac Thao tac quan ly
Tai cot Thao tac, ngudi ding thuc hién cac chirc nang twong tng voi mdi du 4n bang
cach nhan vao cac biéu tuong:

- Xem chi tiét (Biéu twong Con mat): Nhan dé truy cap vao man hinh xem chi tiét toan

bo thong tin dyu an (bao gém cac tab thong tin da nhap) ¢ ché do chi doc.
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

- Swra (Biéu tugng Chiéc bt mau xanh): Nhan dé truy cdp vao giao dién chinh sta
thong tin du 4n. Tai day nguoi dung co thé thay doi dir liéu tai cac tab thong tin va
nhan "Cap nhat" dé luu thay doi.

- Xba (Biéu tuong Thing rac mau d6): Nhin dé loai bo dy an ra khoi hé thong.

+ Luuy:
o He théng s€ hién thi thong bdo xac nhan: "Ban co chdc chin muén xéa dur an
nay khéng?". Nguwoi ding nhan Déng ¥ dé xéa hodc Hiiy dé quay lai.
Bwoc 3: Thém moéi du an

- Pé khoi tao mot du 4n moi, nguoi dung nhan nat “Thém méi” dé bit dau quy trinh

nhap liéu tir Tab dau tién.
3.1.2 Tim kiém dy an
Pé tra ctru nhanh cac du 4n dau tu trong danh sach, nguoi dung st dung giao dién Bé loc

tim kiém va thuc hién theo cac budc sau:

Buwdéc 1: Nhap hodc Chon cac ti€u chi tim kiém
Ngudi dung thyc hién cung cip thong tin tai cac truong dir liéu dé giéi han két qua tra
clru:
- Tén dy 4n: Nhap tir khoa tén dy an can tim (hé théng s& tim kiém theo tir khoa chira
trong tén).
- Co quan chu quan: Chon co quan quén 1y twong (g tir danh sach tha xuéng (Vi dy:
Chinh phu, B9, Tinh...).
- Nha dau tu: Chon tén nha dau tu hodc to chtrc kinh té tir danh séch.
- Dia diém thuc hién: Chon Tinh/Thanh phé noi du 4n trién khai.
- Tinh trang dy 4n: Chon trang thai hién tai cia du an (Tét ca trang thai, Pang thuc
hién, Pa hoan thanh...).

Buwée 2: Thyuc hién tim kiém
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

- Sau khi d4 thiét 1ap cac tiéu chi, nguoi dung nhan nat “Tim kiém”
- Hé thong sé loc dir lidu va hién thi két qua tai bang danh sach chi tiét phia dudi theo
ding cac tiéu chi da chon.
Buwoc 3: Lam mo1 b loc
- Trudng hop mudn xda bo céc tiéu chi di nhap dé thuc hién tra ciru méi hodc quay lai
danh sach déy du, nguoi dung nhan nat “Xoéa bd loc”
- Hg¢ théng s& dua tit ca cac truong dir lidu vé trang thai mac dinh (Tréng hodc --T4t
ca--).
Budc 4: Thu gon/Mo rong giao dién bo loc
- Dé tdi uu khong gian hién thi cho bang danh sach chi tiét, ngudi ding ¢ thé nhan nut
“Thu gon” & goc trén bén phai cta bd loc.
- Khi giao dién di thu gon, ngudi ding nhan nat “Mo rong” dé hién thi lai diy du cac
truong tim kiém.

3.1.3 Thém méi du an

3.1.3.1 Nhap thong tin theo QPDT
Tai man hinh chi tiét du an FDI, h¢ thong mic dinh hién thi tab “Thong tin theo QPDT”.

Nguoi dung thuc hién nhép liéu cac phan doan tir trén xudng dudi theo cac budc sau:
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI
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Buwoc 1: Nhap thong tin chung cua dy an

- Tén dy an (*): Nhép tén day du cta du an dau tur nude ngoai (Trudng bét bude).
- Nha dau tu: Nhap tén don vi hoac t6 chirc thue hién dau tu.
- Quéc tich: Chon qudc gia/ving lanh thd ciia nha dau tu tir danh sach tha xuéng.

Buwdée 2: Nhap Quyét dinh chap thuan/diéu chinh CTPT (néu cd)
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

| < oo e

Nguoi dung nhap cac truong bat bude: S6 Quyét dinh (*), Ngay cap (*) va Tong mitc dau
tu du an (triéu VND) (*).

- Nhép théng tin bd sung: Vén cha sé hitu, Vén vay TCTD va thuc hién dinh kém file
van ban.
o Luwu y: Hé thong hé tro dinh keém nhiéu file (dinh dang pdf, excel, img, docx).
o Logic tir dong: Truong Ty Ié von CSH trén tong von diu tw (%) sé dwoc hé
thong tir ddng tinh todn va khéa khéng cho nhdp triee tiép.
- Nhén nat “Cap nhat” bén phai dé dua dir liéu xudng bang danh sach phia dudi.
- Thao tac trén danh sach: Nguoi dung nhan Stra dé diéu chinh thong tin hodc Xo6a dé
loai bé ban ghi Quyét dinh.
Buworc 3: Nhap thong tin Lya chon nha dau tu

- Chon/nhép céc trudng: Hinh thirc lua chon, S6 quyét dinh, Ngay cip, Vén dau tu,
Vén chir s¢ hitu, Ty 1& von CSH (%) va dinh kém file. Thong tin nay s& dugc luu
cung dit liéu tong thé cua du an.

Buwéc 4: Nhap Gidy chiung nhan PKPT (néu c6)
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

- Nhap day di cac trudng bat budce: S6 gidy ching nhan (*), Ngay cép (*) va Voén dau
tu cia du an (*).
- Nhap Vén chu sé hitu va dinh kém file van ban lién quan. Truong Ty 1é vén CSH
(%) hé thong sé& tu dong tinh toan.
- Nhén nat “Cap nhat” bén phai dé hién thi dir liéu xudng bang danh sach phia dudi.
- Thao tac trén danh séch:
= Stra: Nhan dé dua dit liéu 1én vung nhép liéu dé chinh stra, sau d6 nhén lai "Cap
nhat".
= Xoa: Nhin dé loai bo ban ghi khoi danh sach (Hé thong s& yéu cau xac nhan trudc
khi x6a).
Buworc 5: Nhap Quy mo dy an (*)

Pay 13 phan thong tin bit budc. Nguoi dung phai nhap dir liéu vao it nhét 1 trong 3 trueong

sau:

- Dién tich sir dung dit (ha).
- Cong suat.
- Quy mo hang muc chinh.
Buwdc 6: Nhap Muc tiéu, Tién d6 va Thoi gian thyc hi¢n
- Nguoi dung nhédp ndi dung chi tiét vao cac 6: Muc tiéu du an, Tién dd thuc hién va
Thoi gian thuc hién dy an.

Vs ik i Tid Thar plun e bl i i

M

Bwée 7: Thém mdoi Pia diém thuc hién du an dau tu 1a truong bat bude, NSD an nut

“Thém méi” dé cap nhat thém dia diém
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Hudng dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

Dia dbém thye hegen dur an

* Chon phan loai khu vuc, khu trong irng Tinh/Thanh phé va Phuong/Xa tir danh
sach c6 san, nhap thong tin dia chi cu thé.

- Nhén nat “Cap nhat” trén cira sé popup dé ghi nhan dia diém vao bang danh sach bén

dudi.
Bwoc 8: Luu dir liéu du an

- Sau khi hoan tét tit ca cic phan doan, ngudi ding nhan nat “Cép nhat” & goc trén
cung bén tradi man hinh dé hé théng chinh thtre luu toan bo dir liéu cua du an FDI vao
co so dir lidu.

%+ Luuy:

o File dinh kém: Cho phép dinh kém nhiéu file cing lic. Cdc dinh dang dwgc hé
tro: pdf, excel, img, docx. Nguwoi diing c6 thé nhdn vdo tén file trong bang danh
sdch d@é tai vé xem néi dung.

o Nut “Lam moi” giup xoa nhanh dir liéu dang nhdp do dang tai tung phdan dogn
dé nhdp lai tir dau.

o Nut “Quay lai” dung dé thoat khéi man hinh va tré vé danh sach dw an. Moi

thay doi sé bi mat néu nguweoi ding chwa nhéan niit Cdp nhdt & Bude 7.
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

3.1.3.2 Nhap tinh hinh thye hién
Tai man hinh chi tiét du an FDI, nguoi dung chon tab “Tinh hinh thyuc hi¢n” dé cap nhat

tién dJ giai ngan va gép von thuc té ctia du an. Cac budc thyc hién nhu sau:

o 1 = Db Ty PR Thslg e (g A e TR

(1] (T oo

Buwdéc 1: Nhap thong tin Tinh hinh thyuc hién dyu an (*)

Nguoi dung thuc hién nhép li€u cac thong tin thyc té tai phan doan nay:
- Ngay cdp nhat (*): Chon ngay thuc hién cap nhat thong tin tir bo lich (Truong bat
budc).
- Tién d6 thuc hién: Chon trang thai tién do hién tai cua du an tir danh sach tha Xuéng.
- Vbn thuc hién (triéu VND) (*): Nhap téng s6 von dau tu thuc té da thuc hién tinh dén
thoi diém bao céo.
- Voén chu sé hitu thuc gop (triéu VND) (*): Nhap s6 von chu so hitu thuc té ma nha

dau tu da gop vao du an.
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

- Voén vay TCTD va huy dong hop phap khac (triéu VND) (*): Nhap gia tri cac khoan

vbn vay tir to chtrc tin dung hodc cic ngudn huy dong hop phap khéc.
Quy tic tinh toan tu dong:

» Truong Ty 1& trén von chi sé hitu phai gop (%) s& duoc hé théng tu dong tinh
toan va khoa (khéng cho phép nhap truc tiép) dua trén s von chu sé hitu thyc gop
so voi ké hoach ban dau.

Buwdoc 2: Cap nhat thong tin vao danh sach

- Sau khi nhdp day du cac trudng thong tin bit budc, ngudi diung nhan nit “Cap nhat”
O phia bén phai.

- Dt liéu s€ duogc hé théng ghi nhan va hién thi thanh mot dong ban ghi méi trong bang
danh sach phia dudi.

Buérc 3: Thao tac quan 1y trén bang danh sach
Tai mdi dong ban ghi trong bang lich sir thuc hién, ngudi ding c6 thé thyc hién quan 1y
thong qua cot Thao tac:

- Stra: Nhan dé dua dir liéu cua ban ghi 6 nguoc 18n cac 6 nhép liéu phia trén dé diéu
chinh. Sau khi diéu chinh xong, nhan lai ntt “Cap nhat” dé ghi nhan thay dbi vao
danh séch.

- Xoéa: Nhén dé loai bo ban ghi tinh hinh thuc hién d6 ra khéi danh sach (H¢ théng s€
hién thi thong bao xac nhan trudce khi x6a).

Buwéc 4: Luu dit liéu tong thé

- Pé chinh thirc lvu lai toan bd danh sach tinh hinh thuc hién vira cap nhat vao co s¢
dir liéu cua du 4n FDI, ngudi dung bit budc phai nhan nit “Cép nhat” & goc trén
cung bén tradi man hinh.

Luuy:
o Cdc truong c6 dau (*) do la théng tin bat budc phdi nhdp.
o Don vi tinh théng nhat cho cdc trwong gid tri von la triéu VNDP.
o Nut “Lam modi” co chirc nang xoa nhanh cac dir liéu dang nhdp do dang o cdc o6

phia trén d@é bdt dau nhdp mot ban ghi méi.

Trang 14




B¢ Tai Chinh
Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

o Nut “Quay lai” dung dé thodt khoi tab hién tai. Moi thay doi chwa dwoc xdc

nhan bcing nut Cdp nhdt o Buoc 4 sé bi mat.

3.1.3.3 Nhap thong tin Thanh tra, kiém tra, kiém toan
Tai man hinh chi tiét dy 4n FDI, nguoi dung chon tab “Thanh tra, kiém tra, kiém toan”

va thyc hién cép nhat theo cac budc sau:
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Buéc 1: Nhap thong tin Kiém tra du an
Phén doan nay dung dé ghi nhan céc dot kiém tra tinh hinh dy 4n:
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phdn hé: Cap nhat, bdo cao thong tin du an FDI

File dinh kém (*): Nhan nat “Chon tép” dé tai 1én cac van ban bat budc: QD thanh lap
doan kiém tra va Thong bao két qua kiém tra.
o Quy tdc tép: Hé thong hé tro dinh kém nhiéu file ciing lic véi dinh dang: pdf,
excel, img, docx.
Nhap céc thong tin bat bujc: Co quan thuc hién kiém tra (*) va noi dung Kién nghi
ctia doan kiém tra (*).
Nhén nat “Cap nhat” dé dua dir liéu vira nhap xudng bang danh sach phia duéi cta
phén doan nay.
Buwde 2: Nhap thong tin Panh gia du dn
Phan doan nay dung dé ghi nhan thong tin danh gia du an dinh ky hodc dot XUuét:

File dinh kém (*): Nhan nut “Chon tép” dé tai 1én cac vin ban: QP thanh lap doan
danh gia va Thong bio két qua danh gia (HO tro nhiéu file pdf, excel, img, docx).
Chon/Nhap cac thong tin bit budc: Loai danh gia (*), Co quan thwe hién danh gia
(*), Khé khiin veéng mic (*) va Kién nghi ciia doan danh gia (*).
Nhén nat “Cép nhat” dé ghi nhan dir liéu xudng bang danh sach phia dudi.

Buéc 3: Nhap thong tin Thanh tra, kiém tra, kiém toan Nha nwéc

Ghi nhan céac két luan chinh thuc tir cac co quan Thanh tra/Kiém toan Nha nudc:
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phdn hé: Cap nhat, bdo cao thong tin du an FDI

File dinh kém (*): Nhan nut “Chon t&p” dé tai 1én van ban Két luan (HS tro nhiéu
file pdf, excel, img, docx).
Chon Loai két luin (*) tir danh sach va nhap Gia tri thét thoat (triéu VND) (néu
co).
Hé thong tw dong tinh toan: Truong Tong sb tién thit thoat, lang phi (triéu
VND) s€ duoc hé théng tu dong cong ddn tir cOt "Gi4 tri that thoat" cua tat ca cac ban
ghi ¢6 trong Gridview bén duéi. Trudng nay bi khoa, ngudi dung khong thé nhap
tryc tiép.
Nhan nat “Cap nhat” dé xac nhan dir liéu xuéng bang ké.
Budc 4: Thao tac trén bang danh sach
Tai mdi bang danh sach cua ca 03 phan doan trén, ngudi ding c6 thé thyc hién quan 1y
ban ghi tai cot Thao tac:
Sira: Nhan dé dua thong tin ban ghi 1én viing nhap liéu twong ung dé diéu chinh. Sau
khi sira xong, nhan lai nat “Cap nhat” ciia phan doan d6 dé cap nhat.
X6a: Nhan dé loai bo ban ghi ra khoi danh sach (Hé thdng sé& hién thi thong bao xac
nhan trude khi x6a).
Lam méi: Nhin nut ndy dé x6a nhanh cac thong tin dang nhap do dang tai phan doan
d6 dé nhap ban ghi moi.
Budc 5: Luu di lidu tong thé
Sau khi da hoan thién nhép liéu tai tat ca cic phan doan, ngudi ding nhan nut “Cap
nhat” & goc trén cung bén trai man hinh dé hé thong chinh thirc luu toan bo dir lidu
cua tab vao co s¢ dir liéu.
+ Luuy:
o Cdc trwong c6 dau (*) do la théng tin bat bugc, néu thiéu hé théng sé khéng cho
phép Cap nhit xuéng danh sdch.
o Moi dit liéu chi dwoc lwu vinh vién vao hé thong khi nhan nit “Cdp nhat” &

Buwoe 5.
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

o Nguwoi ding cé thé nhin vao tén file tai cét File dinh kém trén cdc bang heu
danh sdch dé tdi tép vé xem.
o Nit “Quay lai” ding dé thodt khéi tab ma khéng leu cdc thay doi chwa dwoc
xdc nhdn tong thé.
3.1.3.4 Nhap thong tin tinh hinh khai thac van hanh
Tai man hinh chi tiét du an FDI, ngudi dung chon tab “Tinh hinh khai thac, vin hanh”
dé cap nhat céc chi tiéu hoat dong va tinh hinh chfip hanh phap luat khi dg an di vao van

hanh. Cac budc thuc hién nhu sau:
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Budc 1: Nhap thong tin Két qua hoat dong dau tu kinh doanh trong khai thac van hanh
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI
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- Ngay cap nhat (*): Nguoi dung chon ngay thuc hién cap nhat thong tin tr bd lich

(Trudng bat budc).

- Tinh trang du an: Chon trang thai hoat dong hién tai cua dy an ttr danh sach tha

xuong.

- Nhap gia tri cho cac truong: Loi nhuan sau thué, Thua 15, Thué va cac khoan nop

NSNN, Gi4 tri xuat khau, Gia tri nhap khau, Mirc luong binh quén, Pau tu cho

nghién ctru va phat trién, Cac chi ti€u chuyén nganh khac.

- SO lwong lao dong (nguoi): Nhap S6 luong lao dong hién c6 cia du 4n.

- Ngudi dung thyc hién dénh gia tinh hinh chap hanh quy dinh phap luat bang cach tich

chon cac nut tich twong tng (C6 vi pham / Khong vi pham hoac C6 dap tng / Khong

dap ung) cho cac muc:

Chap hanh quy dinh vé bao vé méai triréng

Chap hanh quy dinh phép luat vé dat dai

Chap hanh quy dinh phéng chéng chay nd

Pap (rng cac diéu kién dau tw kinh doanh ddi véi céc dw an BTKD cé didu kién
Dap (g cac quy dinh tai van ban QD CTDT, Gidy DKOT (néu cé)

Khé khan/viréng mac

- Chép hanh quy dinh vé bao vé méi truong.
- Chip hanh quy dinh phap lut vé dit dai.

() Co vi pham
() Cob vipham
() Co vi pham
() Co dap (rng

() Co dap (g

(O) Khéng vi pham
() Khdng vi pham
(O) Khdng vi pham
(C) Khing dap (rng

(7 Khiing dap (rng
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phdn hé: Cap nhat, bdo cao thong tin du an FDI

- Chap hanh quy dinh phong chng chay nd.
- Pép ung cac diéu kién dau tu kinh doanh d6i vai cac du an PTKD ¢6 diéu kién.
- Pép ung cac quy dinh tai vin ban QP CTPT, Gidy PKPT (néu co).
- Théng tin bd sung: Nhap noi dung chi tiét vao 6 Khé khian/vwéng mic va Ghi chi
(néu co).
- Tich chon vao cac 6 trang thai twong ung véi thyc té dy an: Quyét toan dy an dau tu,
ba duoc xac nhan hoan thanh, Pa dua vao khai thac, van hanh.
- File dinh kém: Nhén nat “Chon tép” dé tai 1én cac vin ban minh ching lién quan.
o Quy tdc tép: Hé thong cho phép dinh kém nhiéu file cimg lic véi cdc dinh
dang: pdf, excel, img (jpg, png...), docx.
Budc 2: Cap nhat dir liéu xuéng danh sach
- Sau khi hoan tit nhép liéu cac thong tin phia trén, nguoi ding nhan ntt “Cap nhat” ¢
phia bén trai phia dudi vung nhap liu.
- Hé thong sé& ghi nhan thong tin va hién thi thanh mot dong ban ghi méi trong bang
danh sach phia dudi dé theo dai lich str van hanh.
Budc 3: Thao tac quan 1y trén bang danh sach
Tai bang danh séach lich str, nguo1 dung thuc hién quan ly thong qua cot Thao tac:
- Stra: Nhin dé dua dir liéu ctia ban ghi twong (mg 1én viing nhap liéu phia trén dé diéu
chinh théng tin. Sau khi sira xong, nhan lai nat “Cép nhat” dé ghi nhan thay doi.
- Xéa: Nhan dé loai bo ban ghi lich sir d6 ra khoi danh sach (Hé thong s& hién thi
thong bao xac nhan trudce khi xoa).
Budc 4: Cap nhat Théng tin tra ng vén vay ODA
- Ngay cap nhat (*): Nguoi dung chon ngay thyc hién cap nhat thong tin tir bo lich
(Trudng bat budc).
- Nhap thong tin Tra ng gbe gom cac truong dir lidu: Trong ky (triéu VND), S6 tién
tra 1ai (triéu VND).
- Cac trudong Lity ké (triéu VND) va Ty 18 tra ng gdc trén téng von vay hé thong sé tu

dong tinh todn theo cong thirc mac dinh, khong cho phép ngudi dung nhap dir licu.
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

- Sau khi hoan tit nhép liéu cac thong tin phia trén, nguoi ding nhan nit “Cap nhat” ¢
phia bén phai phia du¢i ving nhép liéu.
- Hé thong sé& ghi nhan thong tin va hién thi thanh mot dong ban ghi méi trong bang
danh sach phia duoi dé theo ddi lich sir van hanh
Budc 5: Luu dit lidu tong thé
- Dé chinh thic lru lai toan bd cac thay d6i va danh séach lich six vira cap nhat vao co
s& dir liéu hé théng, ngudi dung nhan nut “Cap nhat” & thanh cong cu phia trén ciing
bén trdi man hinh.
+ Luuy:
o Théng tin Ngay cdp nhdt (%) la can cik quan trong dé hé thong phan tach cdc ky
bao cao tinh hinh van hanh.
o Don vi tinh théng nhat cho cdc trwong tai chinh la triéu VND.
o Niit “Quay lai” ding dé thodt khéi tab hién tai. Luu y: Moi thay déi sé khéng
diroc e néu nguoi ding chwa nhan nit Cap nhdt tong thé & Buéce 5.
3.1.3.5 Nhap thong tin tai li€u dy an
Tai man hinh chi tiét di an FDI, ngudi dung chon tab “Tai liéu dw an” dé thyc hién luu

trit va quan 1y hé théng vin ban phap 1y cua du an. Cac budce thue hién nhu sau:

e+ Do w12 = Thilg i by e

Budc 1: Nhap thong tin van ban

Nguoi ding cung cap cac thong tin chi tiét vé tai lidu:
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phdn hé: Cap nhat, bdo cao thong tin du an FDI

Tén vin ban (*): Nhap tén goi chinh thuc cua tai liéu (Trudng bat budc).
Ngay ban hanh (*): Chon ngdy ban hanh vin ban tir bd lich (Truong bat budc).
S6 ky hiéu (*): Nhap s hiéu cta van ban (Truong bat budc).
Loai vin ban: Chon phan loai twong tng tir danh sach tha xudng (Vi du: Quyét dinh,
Gidy chung nhan...).
Trich yéu: Nhap tom tit ndi dung chinh cua tai liéu.
o Quy tic rang bujc: Bé dam bdo tinh duy nhdt, hé thong kiém tra logic: Tén vin
ban va Sé ky hiu khong dwoc phép tring véi cdc tai lidu da ton tai trong die

an.

Budce 2: Pinh kém file van ban

Nhan nat “Chon tép” dé tai tai liéu tir may tinh 1én hé thong.
Quy tic dinh kém:
o He théng hé tro dinh kém nhiéuﬁle cung luc cho méi dau muc tai liéu.
o Cdc dinh dang file diroc cho phép bao gom: pdf, excel (xls, xIsx), img (jpg,
png...), docx.

Budc 3: Cap nhat tai liéu vao danh sach

Sau khi hoan tat nhap liéu va chon tép dinh kém, nguoi dung nhan nat “Cap nhat”
(midt mau xanh) nam ngay phia duéi ving nhap liéu.
Hé théng s& kiém tra cac quy tdc bat budc va tinh trung 1ap. Néu hop 1§, tai liéu s&

hién thi xudng bang danh sach phia dudi.

Budc 4: Thao tac quan 1y trén bang danh sach

Nguoi dung thuc hién quan 1y kho tai li€u thong qua c6t Thao tac:

Sira: Nhan dé dua thong tin cua tai li€éu nguoc Ién vung nhap liéu dé diéu chinh noi
dung hoic thay thé file dinh kém. Sau khi sira, nhan lai ntit “Cap nhat” & Budc 3.
X6a: Nhan dé loai bo tai liéu ra khoi hé thdng (Hé théng s& hién thi thong bao xac
nhan trudc khi xo6a).

Xem file: Nguoi dung co thé nhan tryuc tiép vao tén file tai cot File vian ban dé tai vé

va kiém tra ndi dung.
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

Budc 5: Luu dit ligu tong the
- Pé chinh thirc luu lai toan bd danh sach tai liéu vira cap nhat vao co s¢ dit liu cua du
an FDI, nguoi dung bat budc phai nhan nit “Cap nhat” ¢ thanh cong cu phia trén
cung bén tradi man hinh.
Luuy:
o Cdc truong c6 dau (*) do la bdt budc nhdp diF liéu.
o Niit “Quay lai” ding dé thodt khéi tab hién tai. Luu y: Moi thay doi chia dwroc

xac nhan bdng nut Cdp nhat t(fng thé & Budc 5 sé bi mat dir liéu.
3.2. Bio cio dinh ky theo Luit diu tu (TT44)

3.2.1. Nha dau tw giri bdo cdo
Budre 1: Tai menu chon Dy an theo ludt dau tu, chon menu cép 2 Béo cao dinh ky theo
Luat dau tu (TT44) > Nha dau tu giri bao cio
Budre 2: Nhan nat , hé théng hién thi man hinh sau:
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Buéc 3: NDT lua chon loai bao cao, ky bao cao dé giri cu thé:
o Pon vi: Hién thi tén doanh nghiép/don vi ciia ngudi bao céo
o Loai b4o cdo: Gom: Béo cdo téng hop du é4n va Béo cdo tinh hinh thyc hién du

/4

an
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

o Nam: Mic dinh hién thi ndm hién tai va cho phép NDT chon lai nam dé bao
cao
o Ky béo cao: Gom: Quy I, I, IIL, IV va ca Nam
o Trang thai bdo cdo: Méc dinh hién thi theo trang thai bdo cao dang thao tac
Budc 4: Sau khi NPT lga chon céc thong tin bdo céo can g1 & Bude 2, hé théng fur

dong tong hop so li€u du an 1én bdo cao vao bang excel bén dudi theo dung biéu mau bao

c4o dd chon = NPT nhén nat
Luu y: S6 liéu dw dn diroc ldy tir thong tin dy an ma NDT da cdap nhdt theo quy dinh.
NPT giri bdo cdo chi lwa chon logi, ky bdo cdo dé giri ma khéng phdi thao tdc truec tiép
trén excel. Truong hop, sé ligu Ién bdo cdo bi vénh. NDT cin kiém tra ra sodt lgi thong
tin dy an da cdp nhdt tai danh sach dw an.
Buéc 5: Hé thong kiém tra thong tin bao céo dd chon va ty dong giri bao cdo dén don
vi nhan béo céo theo thong tin co quan ¢ thim quyén duoc chon tai thong tin du an. Néu:
- Co quan c6 thim quyén 12 Co quan ding ky dau tw thi bao cdo duoc giri vé Ban
quan 1y dy an da chon
- Co quan c6 thim quyén 12 Co quan nhin b3o cdo giam sat thi bao cao duoc giri
vé dia diém thuc hién du 4n 12 S6 Tai chinh ctia Tinh. Dong thoi tra vé két qua lén
man hinh danh sach bao cado vdi ndi dung: “Gui bdo cdo thanh cong” (xem hinh minh
hoa bén duwor)
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3.2.2. Nha dau tw sira bdo co
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI

Hé thdng cho phép NPT chon bao cdo & trang thai “Lueu tam”, “Trd lgi” dé sira bao
cao.
Buwére 1: Tai danh sach bao cao da 1ap, NPT chon @502 tren bao cao can stra
Bwéc 2: HE théng hién thi man hinh cap nhat bao cao, cho phép NDT cép nhat lai
céc thong tin bao cao gdm:
o Loai bao cao
o Nam bdo céo
o Ky bao céo
Luu y: Tai thoi diém NPT chon sira bdo cdo, hé théng sé tw dong ldy lai s6 liéu duw
an méi nhat lén béo cdo theo thong tin duw an ma NPT da cdp nhat.

Budre 3: NDT kiém tra lai s6 liéu du an trén bao cdo excel va nhan nut:
- : b€ guri bdo cao ngay cho S¢ Tai chinh cua tinh theo dia diém thuc hién du
an
- m: Pé luu tam bao cdo, chua giri ngay
- © %% . Pé hity bo thao tac sira bao cdo va quay vé man hinh danh sach bao céo.
3.2.3. Nha dau tu xem chi tiét bao cdo

Buéc 1: Tai man hinh danh sach bao cdo, NPT chon nut ©@**™ dé xem chi tiét bao cdo

da chon.

Budc 2: Hé thong hién thi man hinh xem chi tiét bao cio (Xem hinh minh hoa duwdi

day).
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B¢ Tai Chinh

Tai liéu Huong dan sir dung
Phan hé: Cap nhdt, bdo cdo théng tin dy an FDI
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Luu y: O man hinh nay, NDT khong dugc lya chon lai thong tin loai, ky bdo cao cua
du 4n. Hé thong chi cho phép thao tac [Giri bao céo] hodc [Luu tam], hodc [Quay lai].

3.2.4. Nha dau tw x6a bio cio
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Buwéc 1: Tai man hinh danh séch bo cédo, NPT chon nat @*e™ dé xem chi tiét bao

cao da chon.

Buéc 2: Hé thong hién thi man hinh xac nhan x6a bao cdo. Nhan [Ddong ¥], hé thong

x6a béo cdo da chon, nhan [Hay bo], hé thong huy bo thao tac xoa, gilt nguyén béo cdo va

quay lai man hinh danh sach béo cdo truéc day.

Luu y: Chi cho phép x6a bdo cdo c6 trang thai “Luu tam”, “Tra lai”.
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